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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy lopselio-darzelio ,,Coliuké* vyriausiojo buhalterio pareigybé yra
priskiriamas 3 pareigybiy grupei (Specialistas). Profesijos kodas — 241103.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis - pareigybé reikalinga buhalterinés apskaitos organizavimui,
finansiniy operacijy teis€tumo uztikrinimui, racionaliam ir taupiam darbo, materialiniy ir finansiniy
iStekliy naudojimui, uztikrinimui, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybé laiku
pateikiama finansuojanciai jstaigai.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj finansinj ar ekonominj i$silavinimg.

5.2. turéti buhalterio darbo patirtj biudzetinéje jstaigoje.

5.3. iSmanyti biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarka, viesojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS).

5.4. mokéti dirbti buhalterinés apskaitos programomis ,,BiudZetas VS, ,PROGRA-
Apskaita®.

5.5. moketi dirbti su VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informacine sistema (VSAKIS).

5.6. moketi lietuviy kalbg pagal Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo
nustatytus reikalavimus.

5.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojanéius biudZeto formavima ir buhalterine apskaita, Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro jsakymus, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa.

5.8. mokéti naudotis informacinémis technologijomis bei jy programomis (Internet
Explorer, Microsoft Word, Microsoft Excel, Power Point programomis).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

6.1. vykdo buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Jstatyma ir kitus teisés aktus;

6.2. rengia Svietimo prieinamumo ir kokybés uztikrinimo programos samata,
uztikrina patvirtintos sgmatos vykdymga ir biudZetiniy 1¢Sy naudojimg pagal tiksling paskirtj;

6.3. teikia buhalterinés apskaitos informacija, (pagal pareikalavima) — apskaitos



dokumentus ir registrus direktoriui, auditoriams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir
savivaldybiy institucijoms;

6.4. vykdo turto apskaita, i apskaita jtraukti dokumentais pagristas tikines operacijas;

6.5. skaiciuoja darbo uzmokestj, uztikrinti jo apmokéjimui skirty 1éSy teisingg
naudojima, finansinés drausmés laikymasi;

6.6. teikia direktoriui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias sglygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

6.7. vykdo iSankstine ir einamajg finansy kontrolg;

6.8. rengia finansines ataskaitas ir teikia Siauliy miesto savivaldybés administracijos
Finansy skyriui nustatyta tvarka ir terminais;

6.9. sudaro apskaitos registrus ir garantuoja jy teisinguma;

6.10. uztikrina finansiniy-iikiniy operacijy teis€tumo, valstybés 1¢Sy naudojimo
jstatymo numatyta tvarka ir tinkamg dokumenty jforminimo kontrole; tvarko buhaltering apskaita
pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus teisés aktus;

6.11. rengia ir teikia lopSelio - darzelio direktoriui pasitlymus, kad bty uztikrintas
1é8y ir turto saugumas, racionalus naudojimas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Darbuotojas atsako teisés akty nustatyta tvarka:

7.1. uz buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios lopselio - darzelio veiklos pobudj ir
teising forma bei apskaitos registry parinkima;

7.2. uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir tikiniy
operacijy jtraukima j apskaita;

7.3. uz buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

7.4. uz teisingg mokesciy apskai¢iavimg ir deklaravima laiku;

7.5. uz apskaitos informacijos patikimuma;

7.6. uz ukiniy operacijy teisétumo, 1¢Sy naudojimo teisés aktuose nustatyta tvarka ir
tinkamo dokumenty iforminimo kontrole bei iSanksting finansy kontrolg;

7.7. uz lopSelio - darZelio finansinés atskaitomybés sudarymg pagal saskaity duomenis;

7.8. uz finansiniy ataskaity bei kity ataskaity, susijusiy su apskaitos informacijos teikimu
parengima ir pateikima nurodytais terminais;

7.9. uz buhalterinés apskaitos dokumenty perdavima j archyva;

7.10. uz tinkamg ir tiksly pareigybés apra§yme nustatyty funkcijy vykdyma.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Atleidziant vyriausigjj buhalter] i§ uzimamy pareigy, jis turi uzbaigti tvarkyti pragjusio
ataskaitinio laikotarpio ( ménesio, ketvir¢io, mety) buhaltering apskaita.

9. Darbuotojo pareigy perdavimas jforminamas aktu, kuriame nurodoma buhalteriniy
saskaity (tarp jy ir uzbalansiniy ) likuciai pagal apskaitos registry duomenis.




